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Tiskana oblika dostopna v tajnistvu zavoda.

Osnovnosolsko izobrazevanje.

V okviru osnovnosolskega splosnega izobrazevanja sola opravlja vzgojno-
izobrazevalno dejavnost, organizirano in sistemati¢cno posredovanije
znanja ter obcih civilizacijskih in kulturnih vrednot. Opravlja se kot javna
sluzba na ravni obveznega osnovnega izobrazevanja. Poleg tega se lahko
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ukvarja s Se:

Z osnovnim izobrazevanjem otrok,

s kulturno-umetnisko dejavnostjo,

s Sportno vadbo in Sportno dejavnostjo,
s prevozom otrok,

z zdravstveno zascito,

s pripravo in razdeljevanjem prehrane.

Osnovna Sola Antona Bezenska Frankolovo, Frankolovo 11, 3213
Frankolovo

Solski okoli§, s katerega imajo stari pravico vpisati svoje otroke v to
Solo, obsega naselja Beli Potok, Bezenskovo Bukovje, Brdce, Crednjice,
Dol pod Gojko, Frankolovo, Lipa, Lindek, Podgorje, Rakova steza, Rove,
Strazica, Straza, Verpete,in Zabukovije.

Notranjo organizacijo in sistemizacijo Sole z natancno vsebino dela doloci
ravnatelj.

Svet osnovne Sole

Svet osnovne Sole sestavljajo predstavniki ustanovitelja, predstavniki
zaposlenih v Soli in predstavniki starsev. Svet sestavlja 11 clanov, od
katerih ima:

ustanovitelj tri predstavnike,
delavci sole pet predstavnikov in

starsi tri predstavnike.

Mandat &lanov sveta je Stiri leta. Clani so lahko izvoljeni najve¢ dvakrat
zaporedoma. Kandidiranje za clane sveta se za¢ne najmanj Sestdeset dni
pred potekom mandata dosedanjim clanom. Delavci Sole izvolijo svoje
predstavnike na volitvah s tajnim glasovanjem.

Svet sole:

imenuje in razresuje ravnatelja Sole,

sprejema pravila sole v soglasju z ustanoviteljem,

sprejema program razvoja Sole,

sprejema letni delovni nacrt in porocilo o njegovem izvajanju,

dolodi financni nacrt in sprejema zakljucni racun sole,

odloca o uvedbi nadstandardnih in drugih programov v soglasju z
ustanoviteljem,

daje ustanovitelju in ravnatelju predloge in mnenja o posameznih
vprasanjih,

odloca o statusnih spremembah in spremembah dejavnosti Sole v

soglasju z ustanoviteljem,



doloca in voli izvrsilne organe Sole,
obravnava mnenja in predloge sveta starsSev in ustanovitelja,

odloca na drugi stopnji o pritozbah v zvezi z uresnicevanjem

pravic, obveznosti in odgovornosti zaposlenih v Soli,

opravlja druge pristojnosti po zakonu.

Svet na svojih sejah odloca z vecino glasov vseh clanov. Svet o predlogih
sklepov glasuje pravilom javno, Ce se za tajno glasovanje ne odloci.

Ravnatelj

Ravnatelj je pedagoski vodja in poslovodni organ sole. Vodi poslovno in
gospodarsko delo sole.
Ravnatelj:

organizira, nacrtuje in vodi delo Sole,
pripravlja program razvoja sole,

pripravlja predlog letnega delovnega nacrta in je odgovoren za

njegovo izvedbo,
je odgovoren za uresnic¢evanje pravic in dolznosti uc¢encev,
vodi delo uciteljskega zbora,
oblikuje predlog nadstandardnih programov,

spodbuja strokovno izobrazevanje in izpopolnjevanje strokovnih

delavceyv,
organizira mentorstvo za pripravnike,

prisostvuje pri vzgojno-izobrazevalnem delu uciteljev, spremlja

njihovo delo in jim svetuje,
predlaga napredovanje strokovnih delavcev v nazive,
odloca o napredovanju delavcev v placilne razrede,
spremlja delo svetovalne sluzbe,

skrbi za sodelovanje zavoda s starsi (roditeljski sestanki, govorilne

ure in druge oblike sodelovanja),

obvesca starse o delu sole in spremembah pravic in obveznosti

ucencev,
spodbuja in spremlja delo skupnosti uc¢encev,
odloca o vzgojnih ukrepih,

zastopa in predstavlja Solo in je odgovoren za zakonitost dela,

doloca sistematizacijo delovnih mest,



odloca o sklepanju delovnih razmerij in o disciplinski odgovornosti

delavceyv,

opravlja druge naloge v skladu z zakoni in drugimi predpisi.
Svetovalna sluzba

Delo svetovalne sluzbe vkljucuje poklicno svetovanje, presolanja, vpis
Solskih novincev in vpis v srednjo Solo, osebno in skupinsko delo z ucenci,
sodelovanje s starsi, socialno pedagosko posvetovalno delo s strokovnimi
delavci Sole ter z delavci strokovnih institucij, strokovno sodelovanje z
vodstvom Sole pri nalogah nacrtovanja, spremljanja in evalvacije dela
sole, strokovno izobrazZevanje in drugo.

Solska svetovalna delavka je Suzana Safari¢

Tajnistvo

Izvaja administrativne storitve Sole. Ureja kadrovske zadeve in
poslovanje z dokumentarnim gradivom sole. Sprejema, predaja in naroca
telefonske pogovore, vodi delovodnik, knjigo poste ter vpisuje prejeto in
poslano posto, posto tudi razporeja. Poslovna sekretarka izpolnjuje
narocilnice, potne naloge, oblikuje razna porocila, vodi evidence o javnih
narocilih, v zvezi z varstvom osebnih podatkov, varstvom pri delu. Skrbi
za lastno stalno strokovno izpopolnjevanje in izpopolnjevanje sluzbe, ki
jo vodi.

Tajnik VI VIZ je Ljudmila Vetrih.

Racunovodstvo

Opravlja vse financno-racunovodske funkcije Sole, ki so potrebne za
nemoteno izvajanje vseh dejavnosti. NaCrtuje, izvaja in vodi dela v
racunovodstvu, sodeluje s pristojnimi ustanovami in organizacijami, skrbi
za izracun plac ter drugih prejemkov delavcev oziroma drugih oseb iz
vseh vrst pogodbenih razmerij, skrbi za evidentiranje placil in jih
nadzoruje ter za posiljanje opominov za placilo zapadlih obveznosti.
Skrbi za lastno stalno strokovno izpopolnjevanje in izpopolnjevanje
sluzbe, ki jo vodi.

Racunovodkinja je Ljudmila Vetrih.

Solska knjiZnica

Solska knjiznica je namenjena potrebam ucencev in delavcev 3ole. Z
urami knjizne in knjiznicne vzgoje ter z individualnim svetovanjem
ucencem in uciteljem se knjiznicarka trudi vzbuditi interese za branje in
pridobivanje znanja. Solska knjiznica je priljubljen center branja in
izposoje knjig, saj jo redno obiskuje vecina ucencev sole. Poleg knjiznega
gradiva se v knjiznici zbira tudi avdio in video gradivo. Izposoja knjig e
racunalnisko vodena.

Delo 3olske knjiznice vodi knjiznicarka Suzana Safaric.
Zaposleni Sole so zapisani v LDN.

Marjana Sos, ravnateljica, Frankolovo 11, 3213 Frankolovo.
Telefon: 03 780 16 50,

Faks: 03 780 16 56

E-posta: = group1.oscef@guest.arnes.si
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TEMELINI PREDPISI
Zakon o zavodih

Zakon o organizaciji in financiranju vzgoje in
izobrazevanja

Zakon o Solski inSpekciji

Zakon o delovnih razmerjih

Zakon o visini povracil stroskov v zvezi z delom in

nekaterih drugih prejemkov

Kolektivna pogodba za negospodarske dejavnosti v
republiki Sloveniji

Kolektivna pogodba za javni sektor
Zakon o sistemu plac v javnem sektorju

Pravilnik o napredovanju zaposlenih v vzgoji in

izobrazevanju v nazive

Pravilnik o pripravnistvu strokovnih delavcev na
podrocju vzgoje in izobrazevanja, priloge

Pravilnik o strokovnem izpitu strokovnih delavcev na
podrocju vzgoje in izobrazevanja, priloge

Kolektivna pogodba za dejavnost vzgoje in
izobrazevanja

Pravilnik o upravljanju ucbeniskih skladov

Uredba o merilih za oblikovanje javne mreze osnovnih
sol, javne mreze osnovnih sol in zavodov za vzgojo in
izobrazevanje otrok in mladostnikov s posebnimi potrebami

ter javne mreze glasbenih Sol

Pravilnik o nacinu in pogojih dostopa do podatkov iz

centralne evidence udelezencev vzgoje in izobrazevanja

Pravilnik o pedagoskih spremljevalcih pri prevozu

skupine otrok

Uredba o izobesanju zastave Republike Slovenije v

vzgojno-izobrazevalnih zavodih

Uredba o delovni uspesnosti iz naslova povecanega



obsega dela za javne usluzbence

Uredbo o delovni uspesnosti iz naslova prodaje blaga in

storitev na trgu

SPLOSNI PREDPISI
Zakon o praznikih in dela prostih dneh

Zakon o javnih narocilih

Pravilnik o posebnih pogojih za vozila, s katerimi se
prevazajo skupine otrok

Pravilnik o pogojih za izvajanje knjiznicne dejavnosti
kot javne sluzbe

Pravilnik o potrjevanju ucbenikov

Pravilnik o izvajanju dopusta za nego in varstvo otroka

Zakon o varstvu osebnih podatkov

Zakon o dostopu informacij javnega znacaja

IZOBRAZEVANJE OSNOVNOSOLSKE MLADINE

Zakon o osnovni soli

Pravilnik o preverjanju in ocenjevanju znanja ter

napredovanju ucencev v 05
Pravilnik o dokumentaciji v 0S
Pravilnik o Solskem koledarju za 0S

Pravilnik o normativih in standardih za izvajanje

programa osnovne Sole

Pravilnik o zbiranju in varstvu osebnih podatkov na

podrocju osnovnosolskega izobrazevanja

Pravilnik o vzgojnih opominih v osnovni soli

Pravilnik o nacionalnem preverjanju znanja v osnovni
soli

Pravilnik o financiranju sSole v naravi

Pravilnik o obrazcih javnih listin v osnovni Soli

Pravilnik o postopnem uvajanju drugega tujega jezika v




osnovni soli

Pravilnik o smeri izobrazbe strokovnih delavcev v

devetletni osnovni Soli

NOTRANJI PREDPISI
Odlok o ustanovitvi javnega vzgojno-izobrazevalnega

zavoda Osnovne Sole Antona Bezenska Frankolovo
Pravila Osnovne sSole Antona Bezenska Frankolovo

Pravila o Solski prehrani Osnovne Sole Antona Bezenska
Frankolovo

Vzgojni nacrt Osnovne Sole Antona Bezenska Frankolovo

Pravila Solskega reda Osnovne Sole Antona Bezenska

Frankolovo
Hisni red Osnovne Sole Antona Bezenska Frankolovo

Pravilnik o sistematizaciji delovnih mest Osnovne sSole

Antona Bezenska Frankolovo

Pravilnik o racunovodstvu Osnovne sole Antona

Bezenska Frankolovo

Pravilnik o popisu Osnovne sole Antona Bezenska

Frankolovo

Pravilnik o obdelavi osebnih podatkov Osnovne sole

Antona Bezenska Frankolovo

Poslovnik o delu Sveta zavoda Osnovne sole Antona

Bezenska Frankolovo

Kodeks ravnanja zaposlenih v Osnovni Soli Antona

Bezenska Frankolovo

Pravilnik za dodelitev sredstev za subvencioniranje Sole

v naravi Osnovne Sole Antona Bezenska Frankolovo
Pravilnik o upravljanju ucbeniskih skladov
Pravilnik o pecatih
Pravila zbiranja odpadlih surovin

Pravilnik o izvajanju postopkov oddaje javnih narocil



male vrednosti
Pravilnik o povracilih stroskov v zvezi z delom
Pravilnik o prenehanju Pravil o blagajnisSkem poslovanju

Pravilnik o vrstah, sestavi, notranjih kontrolah, kraju
hrambe in gibanju knjigovodskih listin

Navodilo za hrambo dokumentarnega in arhivskega
gradiva v fizicni obliki s prilogo - klasifikacijski nacrt

Pravilnik o delovnem casu, o izrabi letnega dopusta,
evidenci delovne obveznosti, razporeditvi delovnega casa ter

o letni delovni obveznosti strokovnih delavcev

Pravilnik o poslovnem casu, obratovalnem casu,

delovnem casu in uradnih urah

Poslovnik pritozbene komisije Osnovne Sole Antona

Bezenska Frankolovo

Zakonodaja dostopna na :Povezava na evropski register predpisov

Predlog predpisov: Povezava na drzavni register predpisov

Letni delovni nacrt (LDN)
Letni program dela
Letno porocilo

Financni nacrt

Prijavno-sprejemni postopek za vpis v prvi razred
Odlocanju o statusih Sportnikov
Odlocanje o pritozbah na dajanje informacij javnega
znacaja

Postopki priznavanja tujega izobrazevanja.
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Evidenca zaposlenih

Evidenca plac in drugih osebnih prejemkov ter drugih

izplacil v zvezi z delom
Evidenca o poskodbah pri delu

Zbirka osebnih podatkov o otrocih za vpis v osnovno
solo - evidenca Soloobveznih otrok

Zbirka osebnih podatkov v postopku ugotavljanja

pripravljenosti otroka za vstop v osnovno solo

Zbirka osebnih podatkov o vpisanih otrocih v Solsko
dokumentacijo -podatki o ucencih

Zbirka podatkov o napredovanju ucencev, izdanih
spricevalih in drugih listinah

Zbirka podatkov o ucencih, ki potrebujejo pomoc in
svetovanje

Zbirka podatkov o gibalnih in morfoloskih znacilnostih

ucencev
Zbirka podatkov o clanih organov Sole

Zbirka podatkov - pogodbe o prehrani

Popis nepremicnin in premozenjskega stanja zavoda (v
izdelavi)

Objave ze posredovanih informacij javnega znacaja
Urniki oddelkov

Solski koledar

Cenik prehranskih storitev za posamezno solsko leto

Cene kompletov ucbenikov iz ucbeniskega sklada

3.1 Neposredni dostop
Osebno

Stranke lahko do informacij javnega znacaja dostopajo, Ce se
osebno zglasijo na javnem zavodu. Informacije so jim na
voljo, ne da bi jih izrecno zahtevali od uradne osebe za
posredovanje informacij javnega znacaja. Skupni katalog
informacij javnega znacaja zavoda je v fizicni obliki na voljo
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pri uradni osebi za informacije javnega znacaja.

Po elektronski poti

Dostop do informacij javnega znacaja je omogocen tudi na
internetu, in sicer na spletnem naslovu: http://www.o0s-
frankolovo.si

Veliko uporabnih informacij se nahaja tudi na spletni strani
zavoda. Tam so med drugim nasteti tudi dogodki iz Zivljenja in
dela v javnem zavodu, med katerimi lahko zainteresirani
dobijo mnoge uporabne podatke, kot so: koledar dogodkov,
razli¢na obvestila o dnevih dejavnostih in prireditvah, jedilniki
za ucence in drugo.

3.2 Dostop na podlagi posebne zahteve

Informacije, ki niso neposredno dostopne v prostorih javnega
zavoda ali na svetovnem spletu, vam bomo posredovali na
vaso zahtevo. Zahtevo lahko vlozite osebno v prostorih
javnega zavoda, preko telefona, po posti ali po elektronski
poti.

Na podlagi vase zahteve je javni zavod dolzan posredovati
informacijo, ki jo dejansko poseduje (Ce to lahko stori brez
preoblikovanja in obdelovanja informacij, ki jih ima, v
odgovor, ki ga zahtevate). Dostop do informacije, s katero
razpolaga, pa lahko zavrne samo, ce obstoji kateri izmed
dvanajstih zakonsko dolocenih razlogov. Razlogi, ki so
doloceni v 6. Clenu Zakona o dostopu do informacij javnega
znacaja, so na primer tajni podatek; poslovna skrivnost;
osebni podatek, ki pomeni krsitev varstva osebnih podatkov;
podatek, ki pomeni krsSitev zaupnosti davinega postopka;
podatek, pridobljen ali sestavljen zaradi upravnega postopka
in katerega razkritje bi skodovalo izvedbi postopka; podatek iz
dokumenta, ki je bil sestavljen v zvezi z notranjim
delovanjem oziroma dejavnostjo ministrstva in bi njegovo
razkritje povzrocilo motnje pri delovanju oziroma dejavnosti
ministrstva in drugi. V teh primerih lahko javni zavod pod
dolocenimi pogoji prosilcu omogoci delni dostop.

Ob pozitivno reseni zahtevi vam bomo omogocili seznanitev z
vsebino zahtevane informacije tako, da vam jo bomo dali na
vpogled ali pa vam zagotovili prepis, fotokopijo ali elektronski
zapis (odvisno od vase zahteve).

Osebno v prostorih javhega zavoda

Informacije javnega znacaja lahko zahtevate osebno v
prostorih javnega zavoda in sicer ustno ali pisno na zapisnik.
Postopek z vaso zahtevo je odvisen od oblike zahteve, kot je
pojasnjeno v nadaljevanju.

Ustna zahteva

Prosilec se v poslovnem casu (med 7. in 15. uro) lahko zglasi
pri uradni osebi za posredovanje informacij javnega znacaja.

Ce zahtevate dostop do informacije javnega znacaja ustno, v
skladu z veljavno zakonodajo ne morete vloziti pritozbe na
ustno negativno odlocitev ministrstva. Pravno varstvo je
mogoce samo na podlagi pisne zahteve.




Preko telefona

Podobno kot osebno lahko zahtevo podatek tudi preko
telefona. Ce boste zahtevo podali telefonsko, vas prosimo, da
izrecno poveste, da gre za zahtevo za dostop do informacij
javnega znacaja.

Enako kot pri osebni ustni zahtevi proti ustni negativni
odlocitvi ministrstva ni mogoca pritozba.

Zahteva ustno na zapisnik

Zahtevo lahko vlozite ustno na zapisnik pri javnhem zavodu. V
tem primeru se bo vasa zahtevo Stela za pisno zahtevo (glej
spodaj). Zahtevo lahko podate ustno na zapisnik kadarkoli v
poslovnem casu (od 7. do 15. ure) na javnem zavodu.

Pisna zahteva v fizi¢ni obliki

Pisno zahtevo za dostop do informacij javnega znacaj v fizicni
obliki lahko posljete po posti na naslov javnega zavoda ali
oddate osebno na javnem zavodu v poslovnem casu.

Zahteva mora vsebovati osebno ime, firmo ali ime pravne
osebe, navedbo o morebitnem zastopniku ali pooblascencu ter
naslov prosilca oz. njegovega zastopnika ali pooblascenca. V
zahtevi morate navesti, katero informacijo zelite pridobiti in
na kaksen nacin se zelite z njo seznaniti (vpogled, kopija,
prepis ali elektronski zapis). Informacijo, ki je zavarovana
skladno z zakonom, ki ureja avtorsko pravico, lahko dobite le
na vpogled.

Ce zahtevate dostop do informacij javnega znacaj pisho,
uzivate tudi pravno varstvo. Javni zavod mora o vasi zahtevi
odlociti praviloma v roku 20 delovnih dni. Le izjemoma lahko s
posebnim sklepom za najvec 30 delovnih dni podaljSa rok za
odlocanje. Ce menite, da vam je bila posredovana druga
informacija in ne tista, ki ste jo zahtevali, je ministrstvo
zavezano o vaSi ponovni zahtevi po doloCeni informaciji
odlociti v roku 3 delovnih dni. Ce je zahteva nepopolna in je
ministrstvo ne more obravnavati, vas bomo pozvali, naj
zahtevo dopolnite. Pomo¢ pri tem vam bo nudila uradna oseba
za posredovanje informacij javnega znacaja (kontaktni
podatki so v 1. tocki kataloga).

Javni zavod vam je dolZzan posredovati le informacijo, ki jo
dejansko poseduje (Ce to lahko stori brez preoblikovanja in
obdelovanja informacij, ki jih ima, v odgovor, ki ga
zahtevate). Dostop do informacije lahko zavrne samo, ce
obstoji kateri izmed dvanajstih zakonsko dolocCenih razlogov.
Izjeme po Zakonu o dostopu do informacij javnega znacaja, so
tajni podatek; poslovna skrivnost; osebni podatek, nekateri
podatki iz davcnega postopka in drugi. V teh primerih vam
lahko javni zavod pod dolocenimi pogoji omogoci vsaj delni
dostop (glej delni dostop).

V primeru zavrnitve vase zahteve imate pravico do pritozbe
zoper odlocbo, s katero je organ zahtevo zavrnil, ter zoper
sklep, s katerim je organ zahtevo zavrgel. O pritozbi odloca
pooblascenec za dostop do informacij javnega znacaja.



V primeru nezadovoljstva z odlocCitvijo pooblascenca pa je
mogocCe sproziti Se upravni spor (postopek pred Upravnim
sodiscem).

3.3 Pisna zahteva v elektronski obliki

Po elektronski poti

Zahtevo za dostop do informacij javnega znacaja lahko podate
tudi po elektronski poti, pri cemer se ta zahteva lahko poda
kot pisna zahteva ali kot enakovredna ustni zahtevi. V vsakem
od nacinov ima prosilec drugacne pravice in ministrstvo
drugacne obveznosti.

Zahtevo lahko podate elektronsko na uradni elektronski naslov
javnega zavoda: groupl.oscef@guest.arnes.si

Ce vase elektronsko sporocilo ni varno elektronsko podpisano
ali ¢e v njem izrecno ne navedete, da zelite, da se zahteva
obravnava kot pisna zahteva, bo javni zavod obravnaval vaso
zahtevo kot ustno zahtevo. To pomeni da v primeru zavrnitve
ni mogoca pritozba.

Pravice prosilca in obveznosti ministrstva v primeru, da
zahtevo podate na taksen nacin, so enake, kot Ce bi jo podali
ustno v prostorih ministrstva ali preko telefona.

Po elektronski poti lahko oddate tudi pisno zahtevo. Najboljse
je, Ce taksno zahtevo varno elektronsko podpisete. Pri tem
mora upostevati dolocbe Zakona o elektronskem poslovanju in
elektronskem podpisu. Za varen elektronski podpis zato
potrebujete digitalno kvalificirano potrdilo enega od
registriranih overiteljev pri Ministrstvu za gospodarstvo
(Ministrstvo za javno upravo, Halcom informatika, NLB ali
Posta Slovenije).

Ce ne razpolagate z digitalnim kvalificiranim potrdilom, lahko
zahtevo oddate tudi brez elektronskega podpisa in v njej
izrecno navedete, da zelite, da se obravnava kot pisna
zahteva.

Vec o vsebini zahteve si preberite pri opisu postopka s pisno
zahtevo v fizicni obliki.

3.4 Delni dostop

Ce boste zahtevali vpogled v dokument ali njegov del, ki
vsebuje informacije iz 6. clena zakona o dostopu do
informacij javnega znacaja (izjeme), vam bomo vseeno
poizkusili ugoditi in vam omogociti vsaj delni vpogled. Tako
bomo pripravili kopijo dokumenta, pri c¢emer bomo tiste dele,
do katerih vam v skladu z zakonsko dolocenimi izjemami ne
smemo dovoliti dostopa, izlocili iz dokumenta tako, da jih
bomo precrtali, fizicno odstranili, trajno prekrili ali drugace
naredili nedostopne, ce gre za dokument v fizicni obliki.

3.5 Dostop za ljudi s posebnimi potrebami

Ce gre za dokument v elektronski obliki, pa bomo informacije
zbrisali, kodirali, blokirali, omejili ali drugace napravili
nedostopne. Delni dostop se omogoci le, c¢e zaupnost
dokumenta ni ogrozena. Tako se Steje, da informacije iz
dokumenta ni mogoce izlociti, Ce bi bilo izloceno informacijo
mogoce razbrati iz drugih informacij v dokumentu.




Med informacije iz 6. clena zakona, ki jih stejemo za izjeme
in torej niso informacije javnega znacaja, do katerih bi bili
prosilci upraviceni, na primer sodijo tajni podatki; poslovne
skrivnosti; osebni podatki, ki pomenijo krsitev varstva osebnih
podatkov; podatki, ki pomenijo krsitev zaupnosti davcnega
postopka; podatki, pridobljeni ali sestavljeni zaradi upravnega
postopka in katerih razkritje bi skodovalo izvedbi postopka;
podatki iz dokumenta, ki je bil sestavljen v zvezi z notranjim
delovanjem oziroma dejavnostjo javnega zavoda in bi njihovo
razkritje povzrocilo motnje pri delovanju oziroma dejavnosti
javnega zavoda itd.
Prilagojen dostop do informacij javnega znacaja zagotavljamo
ljudem s posebnimi potrebami. Prosilci se lahko zglasijo
osebno na ministrstvu, kjer jim, ce ne bo Slo drugace,
informacijo na njihovo zahtevo tudi preberemo oziroma ustno
obrazlozimo.
3.6 Stroskovnik
Organ zaracuna prosilcu informacij javnega znacaja stroske
za posredovanje informacij:

posredovanje  prepisa, fotokopije ali  nosilca
elektronskega zapisa zahtevane informacije, pri cemer se kot
prepis steje izdelava kakrsnegakoli dvojnika s tehnicnimi
sredstvi,

pretvorbo informacije iz elektronske v fizicno obliko, ce
se informacija nahaja izkljucno v elektronski obliki, prosilec
pa zeli informacijo prejeti v fizicni obliki,

pretvorbo informacije iz fizicne v elektronsko obliko, ce
se informacija nahaja izkljucno v fizicni obliki, prosilec pa zeli
informacijo prejeti v elektronski obliki,

postnino za posiljanje po posti.
Organ ne zaracuna stroskov:

za vpogled v dokumente,
za telefonsko posredovanje informacij,

za posredovanje informacij po elektronski posti, ce ne

gre hkrati za primere iz tretje alinee prejsnjega odstavka,

za posredovanje informacij s pomocjo telefaksa, ki
skupaj ne presegajo petih strani.

Organ posreduje informacije glede na tehnicne pripomocke, s
katerimi razpolaga.

Okvirne cene
Organ dolo¢i ceno materialnih stroskov tako, da uposteva
povprecne trzne cene za storitev posredovanja informacij in
povprecno lastno ceno stroskov dela in amortizacije opreme
organa.

NajviSje  cene  materialnih  stroskov za naslednje
najpogostejse storitve posredovanja informacij javnega
znacaja so (brez DDV):



ena stran fotokopije formata A4 0,06 eura,

ena stran fotokopije formata A3 0,13 eura,

ena stran fotokopije veCjega formata 1,25 eura,
ena stran barvne fotokopije formata A4 0,63 eura,
ena stran barvne fotokopije formata A3 1,25 eura,
elektronski zapis na eni zgoscenki CD 2,09 eura,
elektronski zapis na eni zgoscenki DVD-R 2,92 eura,
elektronski zapis na eni disketi 1,25 eura,

posnetek na eni videokaseti 4,17 eura,

posnetek na eni avdio kaseti 2,09 eura,

pretvorba ene strani dokumenta formata A4 iz
elektronske v fizicno obliko 0,13 eura,

pretvorba ene barvne strani dokumenta formata A4 iz

elektronske v fizicno obliko 1,25 eura,

pretvorba ene strani dokumenta formata A4 iz fizicne v

elektronsko obliko 0,08 eura,

pretvorba ene barvne strani dokumenta formata A4 iz
fizicne v elektronsko obliko 0,13 eura, postnina za posiljanje
informacij po posti skladno z veljavnim cenikom za postne

storitve.

Cene materialnih stroskov za storitve, ki niso nastete v
prejsnjem odstavku, organ doloci v skladu s prvim odstavkom
tega Clena. K tako dolocenemu stroskovniku da soglasje
ministrstvo, pristojno za upravo.

Nacin placila stroskov

Prosilec placa materialne stroske ob prejemu zahtevanih
informacij. Organ izda prosilcu racun, iz katerega mora biti
razvidna specifikacija stroskov v skladu s to uredbo.

Ce organ ugotovi, da bodo materialni stroski posredovanja
informacij presegli 83,46 eura (z vkljucenim DDV), lahko od
prosilca zahteva vnaprejsnji polog. Po posredovanju
informacij organ obracuna dejansko nastale stroske in
prosilcu izda racun skladno s prvim odstavkom. Ce polog
presega dejanske materialne stroske, organ prosilcu ob
posredovanju informacije vrne presezni znesek. Ce pa
dejansko nastali stroski presegajo znesek vnaprejsnjega
pologa, prosilec razliko placa skladno s prvim odstavkom tega
Clena.



Organ lahko dolo¢i, da mora prosilec placati stroske
posredovanja informacij najkasneje v petnajstih dneh od
prejema racuna ali zahtevka za polozitev pologa.

Organ zaradi ekonomicnosti ne zaracuna materialnih stroskov
posredovanja informacij, ki ne presegajo 10 eurov (z
vkljucenim DDV).

Dolocba prejsnjega odstavka ne velja, kadar organ zaracuna
materialne stroske posredovanja informacij skupaj s ceno
ponovne uporabe.




